
COMO ASSINAR E PREENCHER
UM DOCUMENTO PDF?

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
UNIDADE ACADÊMICA DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

1. Abra o arquivo PDF que deseja assinar utilizando o leitor de arquivos Adobe Acrobat 
Reader DC em seu computador. Se não possuir o programa, acesse 
get.adobe.com/reader para baixá-lo.

2. Selecione  a opção 
“Preencher e assinar”
no menu lateral.
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3. Na página seguinte, selecione a opção “Preencher e assinar”
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4. Após a etapa anterior, uma barra de ferramentas aparecerá no canto superior da página.
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5. Para escrever no documento, selecione uma das opções de preenchimento na barra de 
ferramentas e clique em qualquer local da página.

O Adobe reconhece 
automaticamente os campos 
preenchíveis.
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6. Para assinar, primeiramente, escreva sua assinatura em um papel, tire uma foto e salve a 
imagem no computador. 
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6. Em seguida, selecione o ícone                        e clique em “Adicionar assinatura +”
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6. Será aberta uma janela onde será possível selecionar a foto da assinatura tirada 
anteriormente.



COMO ASSINAR E PREENCHER
UM DOCUMENTO PDF?

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
UNIDADE ACADÊMICA DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

6. Por fim, é só clicar no campo indicado para adicionar a assinatura no documento e salvar o 
arquivo.


